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Elezioni Amministrative del 8 e 9 giugno 2024 

Informazioni sulla presentazione delle liste elettorali 

 

Nella giornata del 18 aprile 2024 si è tenuta presso il Comune di Cassano d’Adda una 
riunione informativa tenuta dai componenti della Sesta Sottocommissione Elettorale in 
merito alla presentazione delle liste. 

Nel corso della riunione si è condivisa la necessità di informare preventivamente tutti gli 
interessati alla presentazione di liste elettorali per la prossima tornata amministrativa, 
predisponendo un sintetico promemoria che non sostituisce le istruzioni di dettaglio diramate 
dal Ministero dell’Interno e dalla Prefettura di Milano. 

 

Cosa occorre 

1. Modello di presentazione della lista completo in ogni sua parte 
2. Dichiarazione di accettazione di candidatura del sindaco 
3. Dichiarazione di accettazione di candidatura dei consiglieri 
4. Certificati elettorali dei sottoscrittori, dei candidati consiglieri, del candidato sindaco 
5. Indicazione nel modello di presentazione della lista dei delegati di lista (non è obbligatoria, ma 

necessaria per partecipare al sorteggio delle liste e nominare i rappresentanti di lista presso i 
seggi.) 

6. Simboli su supporto digitale (CD, DVD, chiavetta usb) o cartaceo in tre esemplari disegnati 
su carta lucida 

7. Dichiarazione Partiti o Gruppi politici presenti a livello nazionale o europeo 
8. Programma amministrativo 

 

 

Modello di presentazione della lista 
 

È il modulo su cui vanno raccolte le firme dei sottoscrittori. 

Si compone normalmente di un foglio principale e di atti separati (vedi allegati al libretto di 
istruzioni). 

 

Alcuni partiti utilizzano moduli rilegati con graffette: in questo caso è necessario apporre il timbro e 
la firma del pubblico ufficiale, che autentica le firme, di traverso tra un foglio e l’altro per dare 
certezza al fatto che i sottoscrittori hanno sottoscritto proprio per quella lista. 

 



I simboli sui moduli di raccolta delle firme possono essere incollati ma non successivamente alle 
firme raccolte. La descrizione del simbolo deve essere il più dettagliata possibile e riportare i colori 
delle scritte, dello sfondo, degli oggetti contenuti, ecc. Il simbolo deve essere racchiuso in un cerchio. 

 

I nomi dei candidati devono essere riportati su ogni modulo prima della raccolta delle firme. 

 

Non si può sottoscrivere più di una lista. 

 

Tra i sottoscrittori possono figurare anche i cittadini dell’unione europea purché iscritti nelle liste 
aggiunte. 

 

I candidati consiglieri non possono sottoscrivere la loro lista, ma non esiste un divieto per la 
sottoscrizione di altre liste. 

 

Ufficiali autenticanti: non è più necessaria la preventiva disponibilità all’autentica di firma 
dei consiglieri comunali. 

 

Il consigliere candidato può autenticare. Non può autenticare il consigliere di altro Comune. 

 

È necessario che l’ufficiale autenticante nel modulo indichi il ruolo e il cognome e nome. Il timbro 
non è condizione indispensabile. 

 

Numero presentatori (= sottoscrittori) sottoscrittori corretti a seguito della nuova popolazione legale 
al censimento del 2021 (Supplemento Ordinario Gazzetta Ufficiale n. 53 del 03/03/2023) 

 

Minimo Massimo Dimensione comune (dato censimento 2021) 

  30   60 da 2001 a 5000 abitanti 

  60 120 da 5001 a 10000 abitanti 

100 200 da 10001 a 20000 abitanti 

 

Se una lista contiene un numero di sottoscrittori superiore a quello consentito non verrà ammessa. 

 

Numero di candidati consiglieri: 

Minimo Massimo Dimensione comune (dato censimento 2021) 

  9 12 da 3001 a 10000 abitanti 

12 16 da 10001 a 15000 abitanti 

 

 



 

Per i candidati deve essere rispettata la rappresentanza dei generi: 

• comuni sotto i 5000 abitanti: la rappresentanza dei generi deve essere assicurata, cioè, ne basta 
uno del genere diverso, pena l’esclusione della lista. 

• comuni tra 5000 e 15.000 abitanti: uno dei due generi non deve superare i 2/3; se ciò 
accade la Commissione circondariale depenna il genere eccessivamente rappresentato 
fino a ristabilire la proporzione richiesta. In ogni caso la lista non può essere ricusata. 

 
 
 
 
 

 
NUMERO DI 

CANDIDATI 

1/3  

Genere meno 
rappresentato 

2/3  

Genere più 

rappresentato 

 

 9 3 6  

 10 4 6  

 11 4 7  

 12 4 8  

 13 5 8  

 14 5 9  

 15 5 10  

 16 6 10  

      

 

Dichiarazione di accettazione di candidatura del sindaco 
 
Il modulo deve contenere l’indicazione di assenza di cause di incandidabilità citando espressamente 
l’art. 10 del D.Lgs 31 dicembre 2012 n. 235 e gli articoli 51 (limite di mandati consecutivi per i sindaci), 
143, comma 11 (incandidabilità degli amministratori responsabili di condotte che hanno dato causa 
allo scioglimento ex articolo 143), e 248 comma 5 (amministratori responsabili di aver contribuito al 
dissesto finanziario dell’ente locale), del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267. 
Nel modulo va riportata l’intera descrizione del simbolo. 

La firma va autenticata. 

 

NB: Il decreto-legge 7/2024 ha innalzato da due a tre il limite dei mandati alla carica di Sindaco 
per i comuni da 5.001 a 15.000 abitanti, e ha eliminato ogni limite di mandato per i comuni 

fino a 5.000 abitanti. 

 

 

 

 



Dichiarazione di accettazione di candidatura dei consiglieri 

Il modulo deve contenere l’indicazione di assenza di cause di incandidabilità citando espressamente 
l’art. 10 del D.Lgs 31 dicembre 2012 n. 235 e gli articoli 51 (limite di mandati consecutivi per i sindaci), 
143, comma 11 (incandidabilità degli amministratori responsabili di condotte che hanno dato causa 
allo scioglimento ex articolo 143), e 248 comma 5 (amministratori responsabili di aver contribuito al 
dissesto finanziario dell’ente locale), del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267. 
Nel modulo va riportata l’intera descrizione del simbolo. 

La firma va autenticata. 

Ogni candidato consigliere può candidarsi in una sola lista per Comune e in massimo 2 comuni se 
la data delle elezioni coincide. 

 

Certificati elettorali dei sottoscrittori, dei candidati consiglieri, del candidato sindaco 
 

I certificati dei sottoscrittori possono essere cumulativi. Posso inoltre essere analogici, cioè su carta 
o in formato digitale. 

Le stampe cartacee dei certificati richiesti e rilasciati in formato digitale costituiscono copie conformi 
all’originale.  
La conformità all’originale delle copie analogiche dei certificati elettorali ricevuti in forma digitale 
viene attestata:  
 
•dal soggetto che ne ha fatto richiesta oppure da un suo delegato;  
•con dichiarazione autografa autenticata, resa in calce alla medesima copia analogica dei certificati. 

 

I recenti certificati elettorali presenti su ANPR sono del tutto validi. Possono essere scaricati da 
ANPR e presentati in copia cartacea: per verificarne l’autenticità con l’originale digitale è necessario 
scansionare il qr-code presente sul certificato. 

Le generalità riportate sui certificati saranno utilizzate per verificare la correttezza dei dati riportati 
negli altri moduli. 

 

Indicazione dei delegati di lista: è facoltativa, ma la mancanza dell’indicazione dei delegati di lista 
comporta l’impossibilità da parte dei presentatori delle liste di: 
 

- Assistere alle operazioni di sorteggio 
- Nominare i rappresentanti di lista. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Simboli: i simboli debbano essere presentati: 
 

 A mano su supporto digitale: esempio CD – DVD - Pen drive devono essere presentati 
in un unico esemplare circoscritto da un cerchio, sia in formato vettoriale sia in pdf 

 

Oppure 

 In tre esemplari in forma cartacea: devono essere stampati su carta lucida (come quella 
delle riviste patinate e da non confondersi con il lucido trasparente) delle seguenti 
dimensioni: 
n. 3 esemplari da 10 cm di diametro 

n. 3 esemplari da   3 cm di diametro 

 

Dichiarazione Partiti o Gruppi politici presenti a livello nazionale o europeo: In caso di 
presentazione di liste contraddistinte con la denominazione e il simbolo di partiti  presenti a livello 
nazionale o europeo occorre la dichiarazione - sottoscritta dal presidente o dal segretario del partito 
o gruppo politico o dai presidenti o segretari regionali o provinciali di essi che tali risultino per 
attestazione dei rispettivi presidenti o segretari nazionali ovvero da rappresentanti all’uopo da loro 
incaricati con mandato autenticato da notaio — attestante che le liste o le candidature sono 
presentate in nome e per conto del partito o gruppo politico stesso.   
 

 

Precisazioni generali per tutta la modulistica 

 

I dati dei candidati (nome e cognome, data e luogo di nascita) devono essere uguali su tutta la 
modulistica (modulo di accettazione della candidatura, moduli di raccolta firme, certificati elettorali) 
 

Secondi nomi dei candidati 

In caso di difformità tra certificato elettorale e dichiarazione di accettazione della candidatura è 
necessario dirimere la questione (eventualmente con una dichiarazione ex art 98 DPR 396/2000) e 
far coincidere i documenti. 
 

Se una persona è conosciuta con un nome diverso dai suoi dati anagrafici si utilizzerà la formula: 
“detto ........” che deve essere riportata sull’elenco dei candidati e sull’accettazione di candidatura. 

 

Donne coniugate o vedove 

Le donne sono libere di indicare oppure no il cognome del coniuge. 

L’importante è che su tutti i moduli (raccolta firme e accettazione della candidatura) vengano 
riportate le stesse generalità. 

 

 

 

 

 



Correzioni 

Le correzioni vanno effettuate cancellando con un tratto di penna la parola da correggere in modo 
che sia ancora leggibile e scrivendo di fianco la parola esatta e poi “VISTO si approva la correzione” 
con data e firma. 

La firma va apposta da chi ha sottoscritto il modulo: 

• correzione di nomi dei candidati sui moduli di presentazione della lista: la correzione va fatta con 
firma leggibile di uno dei due delegati di lista: se la firma non è leggibile deve essere preceduta 
da “il delegato di lista” 

• correzioni sui dati anagrafici dei sottoscrittori: la correzione va fatta dall’autenticante 
• correzioni sui moduli di accettazione della candidatura: la correzione va fatta dal candidato 

stesso 
 

Nati all’estero 

Per i candidati nati all’estero occorre indicare lo Stato di nascita. 

 

Delegati di lista 

Obbligatori solo per Comuni sopra i 15000 abitanti. 

Possono essere designati delegati di lista anche i candidati o i sottoscrittori 

I delegati di lista devono indicare un recapito telefonico cellulare. 

I nominativi dei delegati di lista autorizzati a nominare i rappresentanti di lista presso i seggi saranno 
inseriti nel verbale di approvazione della lista stessa per cui non ci saranno ulteriori comunicazioni. 

 

Cittadini unione europea 

Chi intendesse candidarsi come consigliere deve presentare oltre alla dichiarazione di accettazione 
della candidatura, i documenti indicati nel libretto di istruzioni. 


